Verejna vyzva k piihlaseni zajemcti o
uzavreni pracovni smlouvy

Obec Komorni Lhotka
starosta
V Komorni Lhotce dne 19.4.2023
&, j. A D

Starosta obce Komorni Lhotka lvo Sztefek timto zvefejfiuje

tuto verejnou vyzvu

obce Komorni Lhotka, ICO 494232, sidlem Komorni Lhotka 27, 739 53 Komorni Lhotka,
(dale jen ,Vyhlasovatel”), v souladu s ustanovenim § 6 odst. 1 zakona €. 312/2002 Sh., o
Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd (déle jen ,Zékon”), k pfihlddeni zajemct o
uzavieni pracovni smlouvy na pozici:

administrativni a spisovy pracovnik

Pracovni napli:
a) Vedeni podatelny a spisové sluzby,
b) Vidimace, legalizace,
¢) Vedeniarchivu obce,
d) Administrativni pfiprava ZO, pofizovani zépisi a jejich zvefejiiovani.

Misto vykonu prace: Komorni Lhotka

Platova tfida: 8*

Pracovni pomér: na dobu neuréitou, 40 hodin/tydné, zkuSebni doba 3 mésice
Predpokladany den nastupu do prace: dle dohody

Zakonem stanovené predpoklady pro vznik pracovniho poméru s uchazeéem:
a) fyzickd osoba, kterd doséhla véku 18 let, plné svépravna,

LV platové t¥idé podle zédkona €. 262/2006 Sb., zékonik prace a podle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluibach a spravé.



b) statni obéan Ceské republiky, popfipadé cizi statni obéanem s povolenym trvalym
pobytem na tzemi Ceské republiky,

c) bezdhonny,?

d) ovladajici jednacijazyk.

Jiné poiadavky stanovené Uzemnim samospravnym celkem pro vznik pracovniho
pomeéru:

a) uZivatelska znalost prace na PC (MS Word, MS Excel, MS Outlook),

b) dobré komunika&ni schopnosti a dovednosti,

c) samostatnost, odpovédnost, petlivost,

d) praxe ve vefejné spravé, popf. administrativé vitana,

e) orientace v zadavani vefejnych zakazek vitana.

Zijemce poda k uzemnimu samospravnému celku pisemnou pfihlasku, kterd musi
obsahovat tyto nalezitosti:

a) jméno, pfijmeni a titul zajemce,

b) datum a misto narozeni zdjemce,

c) stétni pfislusnost zdjemce,

d) misto trvalého pobytu zajemce,

e) tislo obtanského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho

statniho obcana,
f) datum a podpis zajemce.

Kontaktni udaje
Z ddvodu zjednodueni a urychleni komunikace suchazetem doporucujeme do

prihlasky uvést daldi kontaktni udaje - ¢islo mobilniho telefonu a emailovou adresu.
Jejich uvedenim souéasné udélujete souhlas jejich s zpracovdvénim za stejnych
podminek jako v pfipadé ostatnich udajd uvedenych v prihldsce.

Doklady, které zajemce pfipoji k pfihlasce:

1. Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich €innosti,

2. vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd
té7 obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stdt nevydavd, doloii se bezuhonnost Cestnym
prohlasenim,

3. ovérena kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani.

2 padle ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o GFednicich tzemnich samospravnych celkii a o
zméné nékterych zékonl se za bezihonnou pro ltely tohoto zakona nepovaZuje fyzickd osoba, ktera
byla pravomocné odsouzena pro trestny &in a) spachany timysIné nebo b) spachany z nedbalosti za
jedndni souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu nehledi, jakoby
nebyla odsouzena.



Prihlasku s poZadovanymi doklady v uzaviené obalce je nutno podat tak, aby ji
vyhlasovatel obdrzel nejpozdéji dne 9.5.2023 do 14:00.

Misto pro poddni a adresa pro odeslani pfihlasky: Obecni Grad Komorni Lhotka,
Komorni Lhotka 27, 739 53 Komorni Lhotka.

V pfipadé osobniho podani lze pfihlasku podat v ufednich hodinach (pondéli a stfedu od
8:00 do 17:00) na podatelnu, kterd se nachazi v 1. patfe.

Prihlaska musi byt podana/odeslana v zalepené obalce s ndpisem ,Vyzva - neotvirat
(pozice "administrativni pracovnik")”.

Kontaktni osoba pro pfipadné dopliujici informace: Ivo Sztefek, starosta,
starosta@komorni-lhotka.cz, 602593750

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo verejnou vyzvu i bez uvedeni divodu kdykoliv v jejim
pribéhu zrusit, nebo neuzavfit pracovni smlouvu s zadnym ze zajemc(, ktefi dorudili
pfihlasku.
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Poskytnuté osobni Udaje uvedené v pfihlaSce a souvisejicich podkladech budou
zpracovavany vyhradné pro ucely vybéru zaméstnance v souladu s platnymi pravnimi
pfedpisy. Spravcem osobnich udaju je obec Komorni Lhotka.

Nalezitosti prihlasky jsou povinné poskytovanymi Udaji v souladu se zakonem
¢. 312/2002 Sb., o urednicich Uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych
zdkond. Osobni udaje poskytnuté nad ramec tohoto zakona slouzi pro snadnégjsi
komunikaci s uchazeci. Prihlaska spolu s dalSimi poklady do vybérového fizeni bude
spolu se zavéreénou zpravou vybérové komise bude uchovana u spravce po minimalni
dobu vyZadovanou pravnimi pfedpisy za Gcelem prokazani prabéhu vybéru uchazecu,
resp. splnéni povinnosti na useku spisové a archivni sluzby, nevznikne-li mezitim jiny
pravni divod ke zpracovani danych osobnich udajli (napf. v pfipadé vzniku pracovniho
pomeéru s uchazecem).

V souladu s ustanovenimi obecného nafizeni o ochrané oscbnich Udaji (GDPR) ma
uchaze¢ pravo na pfistup ke svym osobnim Udajim zpracovavanych spravcem a
k informacim o jejich zpracovavani, popf. mize pozadovat jejich kopie; ma pravo
pozadovat opravu nepfesnych osobnich Gdajl; pravo na vymaz, pokud jiz pominul Gcel
zpracovani, pokud vznesete namitky proti zpracovani, nebo pokud byly osobni tdaje
zpracovdvany protipravné; dale mate pravo na omezeni zpracovani téchto udaju; a
pravo vznést namitku u spravce ohledné zpracovavani svych osobnich tidaja.



Spravce ma povéfence pro ochranu osobnich (dajd, jehoZ kontaktni Udaje jsou: Mgr.
Ondrej Havranek, havranek-advokat@seznam.cz.

Statnim dozorovym Gfadem pro oblast ochrany osobnich ddajd je Ufad pro ochranu
osobnich udajl, na ktery se také miiZe uchazec obrdtit se stiznosti.



